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PAREIGYBES APRASYMAS

1. SKYRIUS
PARFIGYRE

I. Filiale vyriausias biblictekininkas - [1] orupe.
2. Pareigybes tygis — ne Zemesnis kaip C.
3. Pareigybés paskirtis — organizuoti bibliotekos veikla, vykdyti knvgy apskaim, el

gyventojus | biblioteka.
4. Pareigybés pavaldumas — VieSosios bibliotekos direktoriui ir projekty vadovui.
L SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAIL SIAS PAREIGAS EINANCTAM DARBUOTOJUY

5. Darbuotojas, elnantis $ias pareigas, turi atitikti Sivos reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis Kaip vidurinis iSsitavinimas it {ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. buft susipaZinusiam su Biblioteky jstatymu. Bibliotckos. filialo veiklos nuostatals.
skaitytoju aptarnavimo tvarka, Metodikos centry nurodymais. Vadovautis biblioweky veikia
reglamentuojantials norminiais aktais, standartais:

5.3. bl susipaZinusiam su pedagogikos. sociologijos pagrindais, lietuviy ir uZsienio autoriy
kiriniais;

5.4, savarankiskal planuoti. organizuoti savo veikiyg;

550 iSmanyti ratvedybos taisykles, moketi dirbti kompiuteriy;
5.6, orientuotis literatliros proceso eigoje;

5.7, biti pareigingam, gebéti bendrauti.

5 HI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJIO FUNKCTIOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkeijas:

6.1, organizuoti. planuoti filialo darbg. teikti planus ir ataskaitas;

6.2. tvarkyti dokumenty apskaits (visumines apskaitos, dienoradCio, formuliary pildymas.
periodiniy leidinly registravimas), knygy fonda (sudéjimas pagal abecele ir mokslo Sakas. PEREE
UK, inventorinti knygas). katalogus ir kartotekas:

0.3, rekataloguoti knygas pagal LIBIS:

6.4, rengti Zodinius, vaizdinius ir kitus renginius, eksponuoti parodas;

6.5. dirbti kradtotyros ir informacing darba;

6.6, aptarnauti skaitytojus;

6.7. teikti informacija Viedosios bibliotekos svetainei:

6.8. rengli ir vykdyt projekius.

IV, SKYRIUS
ATSAKOMYRE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. VieSosios bibliotekos direktoriaus isakymy bei metodiniy nurodymy vykdyma;
7.2, kokybitky ir tinkamg pareigy atlikimag laiku;
7.3. bibliotekos darbo apskaitos dokumenty teisinga pildyma ir pateikiamy duomeny tikshuma,

iSsamumag;




bibliotekos veikla ir jos rezultatus;
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mikrorajono gyventojy bibliotekinio aptarmavimo organizavima;

darbo drausmes. profesines ctikos, darbo saugos ir pricigaisrines saugos refl
fatkymgs;

.




