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PAREIGYBES APRASYMAS

L SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyresnysis bibliotekininkas - 1] grupe.

2. Parcigybeés lvgis — ne Zemesnis kaip C.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti Viegosios bibliotekos sistemos spaudiniy komplekiavima,
trikstamy leidiniy papildyma ir nurasyma.

4. Pareigybeés pavaldumas - Viclosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavimo ir
vaiky Hteratliros skyriaus vedéjui.

_ TLSKYRIUS )
SPECIALUS REYKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTGIU

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Sivos retkalavimus:
5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i&silavinimas ir {ar) jgyta profesineé kvalifikacija;
5.2. buti susipaZinusiam su Biblioteky istatymu. Bibliotekos, filialo veiklos nuostatais,
skaitytojy aptarnavimo tvarka, Metodikos centry  nurodymais. Vadovautis bibh oteky  veikla
reglamentuojandiais norminiais aktais, standartais;
5.3, savaranki$kai planuoti savo darbg, kaupti informacijg ir mokéts ja apibendrinti;
2.4, moketi rengti praneSimus komplektavimo klausimais, organizuoti praktinias u¥siemimus:
5.5, dalyvauti metodinése igvykose;
5.6, bt susipaZinusiam su lietaviy ir uZsienio autoriy kiiriniais;
5.7. moketl dirbti kompiuteriu.

5 HL SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCISOS

6. Sias parei gas cinantis darbuotojas vykdo sias funkcijas:

6.1, tvarkyti, sutikrinti VicSosios bibliotekos ir fihaly visuminés apskaitos knygas;

6.2 vykdyti knygy wsakymus;

6.3. vykdyt LIBIS administravims;

6.4, koordinuoti Vie§osios bibliotekos ir filialy knygy rekatalogavima, teikti prakting pa
rekataloguojant knygas.

6.5, teikti Vielosios bibliotekos ir filialy knygy gavimo pagal mokslo Sakas, paskirstymo ir
nurasymo analize;

6.6. parengti idduodamy knygy lydraséius, korteles;

6.7. pagal registrus buhalterijai perduoti dokumentus;

6.8, LIBIS sistemoje atlikti knygy ir periodiniy leidiniy nurasymus;

6.9. apskaityti visus gaunamus ir nuragomus spaudinius;

6.10. varkyti saugykios knygy fonda, teikti knygy isdavima skyriui ir tilialams:

6.11. teikti Nacionalinei Martyno MaZvydo bibliotekai periodikos analizinius aprasus;

6.12. aptarnauti skaitytojus, pagal darbo grafika dirbt Se$tadieniais.
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IV, SKYRIUS
ATSAKOMYVYRYE

7. Sias parcigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1, VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymy vykdyma;

7.2, kokybiska ir tinkama pareigy atlikimg laiku;

7.3, teisingg skyriaus veiklos duomeny pateikima;

7.4, skyniaus veikla ir jos rezuliatus;

7.5 LIBIS administravima;

7.6. darbo drausmes ir darbo reZimo. profesinés etikos. darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos
vetkalavimy taikymasi;
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