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PAREIGYBES APRASYMAS

1. SKYRIUS
PAREIGYBE

Vyresnysis bibliotekininkas - I grupé.

Pareigybes lygis — C.

Pareigybes paskirtis — aptarnauti skaitytojus ir tvarkyti skyriaus fonda.

4. Pareigybés pavaldumas — Viedosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavimo ir

W N —

vaiky literatiiros skyriaus vedéjui.

_ IL SKYRIUS ]
SPECIALUS REIKALAVIMAT SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;
5.2. iSmanyti bibliotekininkystés teorija ir praktika;

5.3. biiti susipaZinusiam su lietuviy ir uZsienio autoriy kiriniais;

5.4. orientuotis literatiiros proceso ei goje;

5.5. moketi bendrauti, uztikrinti mandagy aptarnavima;

5.6. moketi planuoti ir analizuoti savo darbg;

5.7. moketi dirbti kompiuteriu.

5 III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKC1JOS

6. Sias parei gas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

6.1. aptarnauti skaitytojus LIBIS sistema, tvarkyti jy apskaitg (vesti dienorastj ir visumine
apskaitos knyga);

6.2. registruoti neigiamus atsakymus;

6.3. tvarkyti knygy fonda, abécélinj kataloga;

6.4. rengti spaudiniy parodas;

6.5. tvarkyti tarpbibliotekinio abonemento uzsakymus;

6.6. atsakyti j skaitytojy uzklausas;

6.7. elektroniniu ir kitais biidais dirbti su skaitytojais skolininkais;
6.8. analizuoti skaitytojy skaityma;

6.9. inventorinti ir tikrinti knygas;

6.10. teikti metodine pagalbg filialy darbuotojoms;

6.11. rekataloguoti ir barkoduoti knygas LIBIS sistemoje;

6.12. administruoti LIBIS skaitytojy posistemio duomenis;

6.13. pagal skaitytojy pageidavimus rezervuoti knygas;

6.14. radyti ir vykdyti projektus:

6.15. pagal darbo grafika dirbti $eltadieniais.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE
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7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.13. VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymy vykdyma;
7.14. kokybiskg ir tinkamg pareigy atlikima laiku;

7.15. teisingg veiklos duomeny pateikima;

7.16. atlikta veiklg ir jos rezultatus;

7.17. darbo drausmés, profesinés etikos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy
laikymasi.

_ Susipazindu_ ...



