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PAREIGYBES APRASYMAS

L. SKYRIUS
PAREIGYBE

Vyresnysis bibliotekininkas - IIT grupé.
Pareigybés lygis — ne Zemesnis kaip C.
Pareigybes paskirtis — aptarnauti rajono skaitytojus vaikus, tvarkyti fondo visumine apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — VieSosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavimo ir
vaiky literatiiros skyriaus vedéjui.

II. SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
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2.
L.

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:
ne Zemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;
buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymais, nutarimais bei kitais

norminiais dokumentais;

5.3. formuoti pozityvy bibliotekos jvaizdj;
5.4. savarankiSkai planuoti savo darba, kaupti informacija ir mokéti apibendrinti;
5.5. darbuotojo veikla turi biti grindZiama profesionalumu ir bendradarbiavimu;
5.6. moketi analizuoti savo darbg, teikti i§vadas;
5.7. buti susipaZinusiam su lietuviy ir uZsienio autoriy kiriniais;
5.8. dalyvauti metodinése i§vykose;
5.9. moketi dirbti kompiuteriu.
II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS
6.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. tvarkyti knygy fondo visuming apskaita vadovaujantis instrukcija ir programomis;
6.2. uzsakyti periodine spaudg ir knygas;
6.3. tvarkyti abécélinj katalogs;
6.4. analizuoti fondo sudétj, rengti renginiy plana, teikti veiklos duomeny analize;
6.5. vykdyti pageidaujamy knygy uZsakymus;
6.6. organizuoti Zaislotekos darba;
6.7. vykdyti lankytojy vaiky prie kompiuteriy apskaita, organizuoti saugaus interneto
mokymus;
6.8. aptarnauti skaitytojus LIBIS sistema, tvarkyti jy apskaita (vesti dienorastj ir visumine
apskaitos knygg);
6.9. teikti informacijg VieSosios bibliotekos svetainéje ir facebook paskyroje;
6.10. tvarkyti knygy fonda;
6.11. organizuoti renginius, rengti spaudiniy, piesiniy, darby ir kitas parodas;
6.12. atsakyti j skaitytojy uzklausas;
6.13. elektroniniu ir kitais bidais dirbti skaitytojais skolininkais;
6.14. analizuoti skaitytojy vaiky skaityma, nuolat dométis literatiiros naujovemis;
6.15. inventorinti ir tikrinti knygas;
6.16. teikti metoding pagalba filialy darbuotojoms;



6.17. rekataloguoti ir barkoduoti knygas LIBIS sistemoje;
6.18. pagal skaitytojy pageidavimus rezervuoti knygas;

6.19. aptarnauti skaitytojus, pagal grafika dirbti SeStadieniais;
6.20. rasyti ir vykdyti projektus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.7. VieSosios bibliotekos direktoriaus isakyray vykdyma;

7.8. kokybiskg ir tinkama pareigy atlikima laiku;

7.9. teisingg veiklos duomeny pateikima;

7.10. darbo drausmés, profesinés etikos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy
laikymasi.
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