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PAREIGYBES APRASYMAS

1. SKYRIUS
PARFEIGYRE

Vyresnysis bibliotekininkas - [1I grupé.

Pareigybés lygis - ne Zemesnis kaip C.

Parcigybes paskirtis — tvarkyti knygy gavima bei paskirstyti jas skyriut ir filiziams.
rareigybés pavaldumas — Viesosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavime i

vaiky literatGros skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAL SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOI

5.

5.5
3.2,
5.3

Darbuotojas. einantis Sias pareigas, turi atitikti &vos reikalavimus:
ne Zemesnis kaip vidurinis i§silavinimas ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija:
buti susipaZinusiam su bibliotekiniais dokumentais;
moketi gerai ir kokybiskai atlikti savo darba, biiti pareigingam;

5.4, moketi teikti metoding ir praktine pagalba spaudiniy komplektavimo, katalogavimo ir
klasifikavimo klausimais:

5.5.

6.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.0.
6.7,

anahizg;

0.8.
0.9.

mokeéti dirbti kompiuteriu.

) HI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

Sias parei gas einantis darbuotojas vykdo sias funkcijas:
teikii filialams metoding pagalba, dalyvauti knygy fondo patikrinime;
LIBIS programa tvarkyti knygy gavima bei paskirstyma skyriui ir filialams;
tikrinti knygy dubletiskuma;
pildyti paskirstyty knygy lydradéius (statistines lenteles ir vardinius sgrasus);
klasiitkuoti ir kataloguoti spaudinius:
tvarkyti individualia knygy apskaitg (knygas vieloj pamesty, dovanotas knygasy;

tirti fondo sudetj ir jo panaudojima Viedojoje bibliotekoje ir jos filialuose, teikti duomeny

tvarkyti Zaislotekas rajono bibliotekose;
LIBIS programa tvarkyti dovanojamy ir prenumeruojamy periodiniy leidiniy apskaita;

0.10. tvarkyti saugyklos knygy fonda;
6.11. reikalui esant dirbti skyriuje, dirbti pagal grafika Sestadieniais.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYRE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1.

7.2.
7.1

VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymu vykdyma;
kokybigka ir tinkama pareigy atlikima laiku;
- teisingg veiklos duomeny pateikima;

7.12. atliktg veikla ir jos rezultatus;



7.13. darbo drausmes, profesinés etikos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy
latkymasi.

SUSITAZinay B




