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PARFIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBE
I. Vyresnysis bibliotekininkas - 111 grupe.
2. Pareipybes lygis — C.
3. Pareigybés paskirtis — aptarnauti skaitytojus vaikus, tvarkyti skyriaus fonda.
4. Pareigybés pavaldumas - VieSosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavime ir

vaiky literatiiros skyriaus vedéjui.

_ L SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTON

- DBarbuotojas, cinantis Sias pareigas. turi atitikti ivos reikalavimus;

- ne Zzemesnis kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) igyta profesiné kvalifikacija;
- biiti susipaZinusiam su bibliotekiniais dokumentais;

- Zinoti kaygy klasifikacija, moket tvarkyti kartotekas ir knygy fonday: _
- blti susipaZinusiam su lietuviy ir uZsienio autoriy kriniais; £
- moketi dirbti kompiuteriu:
- Moketi analizuoti savo darba ir teikti i$vadas.
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y IE. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS FINANCIO DARBUOTOIO FUNKCHLIOS

6. Sias parei gas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1, tvarkyti katalogus;

6.2, aptamauti skaitytojus:

6.3. tvarkyti skyriaus fonda (klasifikuoti knygas pagal UDK, sudéti knygas lentynose pagal
abecéle);

6.4. rengti knygy parodas bei organizuoti renginius, popietes, viktorinas ir ki:

6.5, registruoti perioding spauda;

6.6. tvarkvti skaitytojy formuliarus:

6.7. invenlorinti ir tikrinti gautas Knygas;

6.8, dirbti su skaitytojais skolininkais;

6.9. tvarkyti periodiniy spaudiniy fonda;

6.10. vykdyti kompiuterinio raStingume mokymus vaikams;

6.11. rasyti ir vykdyti projektus:

6.12. pagal grafikg dirbti Sedtadieniais.

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

-

ias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
8. Viesosios bibliotekos direktoriaus isakymy vykdyma;
-19. kokybiskg it tinkamg pareigy atlikima laiku;



7.29. teisingy veiklos duomeny pateikima;
7.21. atliktg veikla ir jos rezultatus;
722 darbo dravsmeés. profesinés etikos. darbo saugos Ir pricdgaisrinés saugos reikal
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