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PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

. Vyresnysis bibliografas - 117 grupe.

2. Parcigybés tygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti kraStotyring medZiagg, rengti bibliografijos aprvalgas,
aptarnpauti skaitytojus.

4. Pareigybis pavaldumas — Viedosios bibliotekos direktoriui ir Skaitytojy aptarnavime ir
vaiky literariros skyriaus vedejui.

_ L SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI S$1AS PAREIGAS EINANCIAM DARBUGTOJUI

LN

Darbuotojas, cinantis Sias pareigas, turi atitikti $ivos reikalavimus:

3.1, ne zemesnis kaip vidurinis i8silavinimas ir (ar) igyta profesiné kvalifikacija:
5.2, mokéti i$samiai apibendrinti informacija;

5.3 buti susipaZinusiam su bibliotekininkystes leorija ir praktika;

5.4 moked dirbti kompiuteriu, kopijavimo technika;

5.5. turéti bendravimo jefidziu, mokéti sklandZiai reikst mintis;

3 Y. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLICS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. kaupti ir apipavidalinti kraStotyring medziagg, rengi krastotyrinius, bibliografinius
aprasus elektroniniame bibliotekos kataloge:

6.2. rengti teminius aplankus, reikalui esant sudaryti Iiteratiiros sgradus;

6.3. tvarkyti knygy fonda, pildyti elektroninj kataloga;

6.4. komplektuoti krastotyros ir informacinj fonda;

6.5. rengti bibliografines rodykles, atsakyli | skaitytojy pateiktas u’klausas:

6.6. parengti kradtotyros apraus jvedant I nacionalinés M. Mazvydo bibliotekos duomeny bazg
(LIBIS):

6.7. rengti informacing medziagy apie Sirvinty kradta. Dalyvauti Vilniaus apskrities Adomo
Mickevigiaus viesosios bibliotekos vykdomame projekte ., Vilnijos vartai®:

6.8. aptarnauti skaitytojus:

6.9, dalyvauti metodinése 1Svykose;

6.10. rengti ir vykdyti projektus;

6.11. aptarnauti skaitviojus, pagal grafikg dirbti $estadieniais.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias parei gas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1, Viesosios bibliotekos dircktoriaus isakymy vykdyma;
7.2. kokybitka ir tinkama pareigy atlikimg laiku;

7.3. teisingg veiklos duomeny pateikima;



7.5. darbo drausmes, profesinés etikos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy

7.4, atlikia veikly ir jos rezultatus;
7. 1
laikvmasi.




