PATVIRTINTA

Sirvinty rajono  savivaldybés  viclosios
bibliotekos 1. e. direktoriaus pareigas 2017 .
birzelio 13 d. jsakvmu Nr. V-18

PAREIGYBES APRASYMAS

L SKYRJ Us
PAREIGYBE

1. Vyriausias buhalteris - [1] grupé.

2. Pareigybés lygis — ne Zemesnis kaip B.

el I . . : A1 e omitut] Viednas Thlintek oo Fanmeime

3. Parcigybés paskirtis - organizuoti, tvarkyti ir apskaityti Vielosios bibliotekos finansine
veikla, pinigines [é8as bei materialines vertybes.

4. Pareigybés pavaldumas — VieSosios bibliotekos direktoriui.

IL SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS FINANCIAM DARBUGTOIUL -

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitiki $iuos reikalavimus:

5.1, ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar specialus vidurinis i§silavinimas. jgyias ik
1995 mety;

5.2. vadovautis Lictuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, buhalterinés  apskaiios
jstatymais bei teisés aktais buhalteriniais klausimais;

5.3. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg pagal paskirtas funkeiias:

5.4, teisingai tvarkyt buhalterine apskaita;

5.5, ne mazesné kaip 3 mety buhalterine darbo patirtis, darbo su kompiuteriu igiidFiai.

5 L SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIIOS

6. Sias parcigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
6.1, organizuoti ir tvarkyii jmonés biudZetiniy ir nebiudZetiniy 163y apskaita pagal VSAFAS:
6.2. sudaryti VicSosios bibliotekos islaidy samatas;

0.3. tvarkyti bibliotekos idlaidy samatos sinteting ir analiting apskaita;

6.4. apskaityti visas pinigines l¢Sas, mazavertj inventoriy, atsargas bei ilgalaiki materialyii i
nematerialyji turta.

6.5. apskaiCiuoti bibliotekos darbuotojams darbo uzmokestj, nedarbingumo padalpas. laiku
pravesti mokestius ir kitus atsiskaitymus;

6.6. sudaryti ir laiku pateikti finansuojandiai jstaigai iglaidy samatos vykdymo méncsines
apyskaitas, ketvirtinius ir metinius balansus, statistines ir valstybinio socialinio draudimo lefn i
gyventojy pajamy mokes¢io apyskaitas;

6.7. kontrolivoti piniginiy 163y, prekiy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy bei kite
turto inventorizavimo taisykliy laikymasi;

6.8. teikti piniginiy 163y panaudojimo ataskaitas;

6.9, tarpinius ir metinius biudZeto vykdymo bei finansinius ataskajty rinkinius

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias parcigas vykdantis darbuotojas atsako:



7.1. Vieosios bibliotekos direktoriaus ir Sirvinty rajono savivaldybes administracijos jsakving
vykdyma;

7.2, kokybiska ir tinkama pareigy atlikima faiku;

7.3, teisingg dokumenty pateikima

7.4, uz parcigy nevykdymg ar netinkama vykdyma vyr. buhalteris atsako Istalymy nustatyta
tvarka.



