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PAREIGYBES APRASYMAS

L SKYRIUS
PAREIGYBE

i. Projekty vadeovas - 11T grupe.

2. Pareigybés lvgis — ne Jemesnis kaip B.

3. Pareigybés  paskirtis - teiki; metoding  pagalbg tinklo bibliotekininkams, informuot
biblioteky darbuotojus apie naujus bibliotekininkysiés leidinius, vykdyti Sio fondo tvarkyma, rengs
ir vvkdyti projektus.

4. Pareigybés pavaldumas - Viciosios bibliotekos direktoriui.

Ii. SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOQTOJU]

5. Darbuotojas, cinantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos retkalavimus:
1. ne zemesnis kaip aukitesnysis i8silavinimas ar specialus vidurinis i$sifavinimas. jgytas iki
1995 mety;
5.2, bitt susipaZinusiam su Lictuvos Respublikos vyriausybés jstatymais, nutarimais, Lictuvos
Respublikos Bibliotcky jstatymu ir kitais norminiais dokumentais;
5.3. rengti ir vvkdyti projektus:
5.4, savarankiSkal planuoti, organizuoti savo vetkly;
3. skiandZiai destyti mintis rastu ir Zod¥iu;
5.6. buti pareigingam, darbi¢iam, kiirybingan, gebéti bendrauti;
5.7. bl susipazinusiam su lietuviy ir uZsienio autoriy kiiriniais;
5.8. mokeéti rengti pranesimus.
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5 HE SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1, parengti filialy statistiniy ataskaity suvesting, tikrinti filialy parengtas statistines ataskaiias.
diencrasdios;

6.2. koordinuoti filialy veiklos planavima, apskaita, atskaitomybe;

6.3, pagal pateiktas filialy Zodines ataskaitas parengti bendrg filialy Zodine ataskaits;

6.4, suteikti profesiniy Ziniy darbuotojams, neturintiems specialaus 18simokstinimo;

6.5. informuoti hiblioteky darbuotojus apie naujus bibliotekininkystés lteidinius, eksponuoti
juos parodose, rengti Literatiiros apZvalgas seminaruose, pasitarimuose;

6.6. dalyvauti metodinése isvykose, teikti metoding ir praktine pagalba;

6.7. dalyvauti knygy fondy patikrinimuose;

6.8, ruosti metodines rekomendacijas;

6.9, dalyvauti ir teikti pasiiilymus rengiant rajono biblioteky pasitarimus. seminarue:

6.10. tvarkyti metodinés literatiiros fondo apskaita, periodiniy leidiniy uzsakyvmus rajone
bibliotekoms;

6.11. VieSosios bibliotekos sistemos statistiniy ataskaity duomenis jvesti | nacionalinés Me
Mazvydo bibliotekos moduli;

V. SKYRIUS




IV.SKVYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias parcigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1, VieSosios bibliotekos direktoriaus jsakymy vvkdymas;
7.2. kokybiska ir tinkama parcigy atlikima laiku;

7.3, teisinga filialy veiklos duomeny pateikima;

7.4, filialy ir savo veikla ir ju rezultatus;
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7.5, darbo drausmes ir darbo rezimo. profesinés ctikos. darbo saugos ir prieSgaisrines SEHLEOS

reikalavimy vvkdyma




