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PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PARFKIGYRBE

Skaitytejy aptarnavime ir vaiky literatiiros skyriaus vedéjas - 11 arupé,
Pareigybés lyais — A.

Pareigybés paskirtis — organizuoti skyriaus darba.

Pareigybés pavaldumas — Viegosios bibliotekos direktoriui.

B

. I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOIU]

5. Darbuotojas, einaniis §ias parei gas, turl atitikti Sivos reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis i3silavinimas;

5.2. buti susipaZinusiam su Biblioteky jstatymu, Bibliotekos veiklos nuostatais, skyrizus
nuestatais, skaitytoju aptarnavimo tvarka;

5.3 savarankigkai planuoti, organizuoti, analizuoti skyriaus veikla;

5.4. moketi kaupti, sisteminti. apibendrinti informacijg, rengti i§vadas:

5.5, sklandZiai destyti mintis rastu ir Zod#ju, iSmanyti radtvedybos taisvkles:

5.6. bt susipazinusiam su pedagogikos, sociologijos ir psichologijos pagrindais. Fotuviy ir
uzsienio autoriy kiiriniais;

5.7. t8manyti bibliotekininkystés teorijg ir praktika;

5.8. biiti pareigingam, darbi&iam, kiirybingam, mokéti bendrauti:

5.9. moketi vykdyti renginius, rengti parodas, prane$imus, organizuoti praktinius nsicminue:

5.10. turéti patirties vykdant projektus;

5.11. moketi dirbti kompiuteriu;

5 HI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOIC FUNKCHIOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. organizueti, planuoti. analizuoti skyriaus darba;

6.2, teikti skyriaus plana, statisting ir Zoding ataskaitas;

6.3, organizuoti renginius, numatyti parodas;

6.4. teikti Valstybes biudzeto ledy, skirty bibliotekoms dokumentams 1sigyil, panaudojimo
ataskaifa;

6.5, reikalui esant aptarnauti skaitytojus, pagal darbo grafika dirbti 3eStadieniais;

6.6. teikti knygy uzsakymus:

6.7. rengti ir vykdyti projektus;

6.8. atsakyti uZ skyriaus apskaitos tiksiuma, dokumenty sauguma;

6.9. atsakyti uz aptarnaujamo mikrorajono skaitytojy telkimg;

6.10. analizuoti skaitytojy poreikius:

6.11. teikti filialy darbuotojams ir mokykly biblioteky bibliotekininkams metoding pagalbg

6.12. dalyvauti metodinése isvykose;

6.13. apmokyti  studentus, kurie atlieka prakiika VieSojoje bibliotekoie, nawjus  filialy
darbuotojus skailytoju aptarnavimo srityje;

6.14. teikti informaciiy Viedosios hibliotekos svetaingje ir facebook paskyroje:



6.13. radyti ir vykdyti projektus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.3, VieSosios bibliotekos dirckioriaus jsakymy vykdyma;

7.4. kokybiska ir tinkamg pareigy atlikimag laiku:

1.5 teisingg veiklos duomeny pateikima;

7.6 skyriaus atlikta veikla ir jos rezultatus;

7.7. darbo drausmes, profesinés etikos, darbo saugos ir priefgaisrinés saugos reikalaviny
laitkymasi.




