PATVIRTINTA

Sirvinty  rajono savivaldybés  vieSosios
bibliotekos direktoriaus pavaduotojos, laikinai
vykdancios direktoriaus funkcijas 2020 m.
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PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE
Valytojas - III grupé.
Pareigybés lygis — D.
Pareigybés paskirtis — VieSosios bibliotekos patalpy tvarkymui.
Pareigybés pavaldumas — VieSosios bibliotekos direktoriui.

NS

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. mokéti savarankiskai atlikti pavestus darbus;

5.2. biti pareigingam, darb$¢iam, tvarkingam,;

5.3. biiti susipaZinusiam su darbo saugos reikalavimais;

5.4. privalo zZinoti materialinés atsakomybés pagrindus, patalpy priezitiros, valymo atlikimo
tvarka;

5.5. privalo mokéti naudotis darbo jrankiais bei cheminémis valymo priemonémis, naudotis
buitine technika;

5.6. tvarkingai valyti paskirtas vidaus patalpas.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Reguliariai pagal higienos reikalavimus palaikyti pavyzdingg tvarka ir S$varg bei
kruopscCiai valyti priskirtas bibliotekos patalpas ir jose esantj inventoriy bei technines darbo
priemones;

6.2. Priskirtas patalpas kasdien valyti drégnu budu arba dulkiy siurbliu, laikantis higienos
reikalavimy. Esant reikalui Salinti démes nuo pavir$iy su specialiais valikliais;

6.3. Valyti patalpas, kabinetus, WC patalpas skirtingais valymo jrankiais (skudurais, Sepeciais);

6.4. Valyti dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirsiy;

6.5. Valyti dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik i§jungus
juos 1§ elektros tinklo;

6.6. Tvarkyti patalpas po jvairiy renginiy;

6.7. Tvarkyti laiptines, valyti langus, nuvalyti turéklus;

6.8. Prizitréti géles (esant reikalui palaistyti, persodinti);

6.9. Valyti kabinety, bendryjy patalpy langus, uZztikrinti, kad jie visada bty Svars;

6.10. ISnesti Siuksles i§ administracijos ir bibliotekos patalpy j nustatyta sandéliavimo vieta;

6.11. Baigus darbg apzitréti patalpas, uzdaryti langus, iSjungti elektra, patikrinti, ar néra
palikty jjungty elektros prietaisy;

6.12. Pagal reikalavimus eksploatuoti ir naudoti valytojui priskirta darbo inventoriy ir
plovimo bei dezinfekcijos medziagas;



IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz tinkama funkcijy atlikima;

7.2. darbo priemoniy tausojimg ir prieziiirg bei naudojima tik darbo tikslais;

7.3. darbo drausmés ir darbo rezimo, profesinés etikos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos
reikalavimy laikymasi.
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